
              คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานที่ใหบริการ การออกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม                          วันจันทร ถึง วันศุกร  
โทรศัพท : 035-552997 ตอ 5                       (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)   
โทรสาร :  035-552997 ตอ 8                       ตั้งแตเวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 
 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
1. ตองรักษาเครื่องมือเคร่ืองใชในการประกอบการคาทุกอยางใหสะอาดอยูเสมอ ถาวัตถุแหงการคานั้นจักใชเปน
อาหารตองปองกันวัตถุนั้นใหพนจากฝุนละออง แมลงและสัตวพาหะนําโรค 
2. ตองมีการดูแลรักษาความสะอาดท่ีรองรับขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลไมใหเปนที่เพาะพันธุแมลงและสัตวพาหะ     
นําโรคได และตองมกีารกําจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลใหถูกตองดวยสุขลักษณะ 
3. ถาจะเปลี่ยนแปลง แกไข หรอืเพิ่มเตมิสถานที่ตองไดรบัอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นกอน 
4. ตองปฏิบัติการอันใดเก่ียวดวยสุขลักษณะตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุข คําสั่งของเจาพนักงาน
ทองถ่ิน รวมทั้งระเบียบ เทศบัญญัติ คําสั่งและประกาศของเทศบาลตําบลทาวอูทอง 
 
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน 
1. ผูประกอบการย่ืนแบบคําขอรับใบอนุญาต/ตอ            กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม                                
    ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
    (ระยะเวลา 5 นาที) 
 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน        กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอม   
    (ระยะเวลา 5 นาที)  
 

3. ออกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ        กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  
    สุขภาพ (แบบ อภ.2) 
    (ระยะเวลา 5 นาที) 
 

4. ลงนามใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตราย          เจาพนักงานทองถ่ิน 
    ตอสุขภาพ 
    (ระยะเวลา 5 นาที) 

 

 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 20 นาที 

       
 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

     หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ขาราชการ หรือ พนักงานรัฐวิสาหกิจ           จํานวน 1 ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบานของผูขอรับใบอนุญาต     จํานวน 1 ฉบับ 
3. เอกสารแสดงสิทธิการใชสถานที่ หรือที่ดินอันเปนที่ตั้งสถานประกอบการ   จํานวน 1 ฉบับ 
4. สําเนาในอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวของ  จํานวน 1 ฉบับ 
5. แบบแปลนและผังบริเวณสถานท่ีกอสรางและกระบวนการจัดการของเสีย  จํานวน 1 ฉบับ 
6. อื่นๆ ตามที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนด  จํานวน 1 ฉบับ  
 
คาธรรมเนียม 
ผูไดรับใบอนุญาตตองเสียคาธรรมเนียมการออกในอนุญาตตามอัตราที่กําหนดไวทายเทศบัญญัตินี้ในวันที่มารับ
ใบอนุญาตสําหรับกรณีที่เปนการขอรับใบอนุญาตคร้ังแรก หรือกอนใบอนุญาตสิ้นอายุสําหรับกรณีที่เปนการขอ
ตออายุใบอนุญาต ตลอดเวลาที่ยังดําเนินกิจการนั้น ถามิไดเสียคาธรรมเนียมภายในเวลากําหนด ใหชําระคาปรับ
เพิ่มขึ้นอีกรอยละยี่สิบของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระเวนแคผูไดรับใบอนุญาตจะไดบอกเลิกการดําเนิน
กิจการน้ันกอนถึงกําหนดการเสียคาธรรมเนยีมคร้ังตอไป 
 
การรับเร่ืองรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลทาวอูทอง โทรศพัท: 035-552997 ตอ 5 
 
 
   

     
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การออกใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่   
สะสมอาหาร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม                           วันจันทร ถึง วันศุกร  
โทรศัพท : 035-552997 ตอ 5                        (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)   
โทรสาร :  035-552997 ตอ 8                        ตั้งแตเวลา 08.30 - 12.00 น.และ 13.00 - 16.30 น. 
 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

(1) สถานที่สะสมอาหาร ตองดูแลรักษาสถานที่สะสมอาหารใหถูกตองดวยสุขลักษณะดังตอไปนี้ 
 (1.1) รักษาสถานที่ใหสะอาดอยูเสมอ รวมทั้งจัดใหมีการปองกันและกําจัดสัตวและแมลงพาหนะนําโรค 
 (1.2) ตองมีการดูแลรักษาความสะอาดที่รองรับมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล ไมใหเปนท่ีเพาะพันธุแมลงและ
สัตว  นําโรคได และตองมีการกําจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลใหถูกตองดวยสุขลักษณะ 
 (1.3) จัดสิ่งของเคร่ืองใชและอุปกรณใหเปนระเบียบเรียบรอย และรกัษาใหสะอาดอยูเสมอ 
 (1.4) ปฏิบัติการอ่ืนใดเก่ียวดวยสุขลักษณะตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุขและคําสั่งของ       
เจาพนักงานทองถ่ิน รวมทั้งระเบียบ เทศบัญญัติ และคําสั่งของเทศบาลตําบลทาวอูทอง 
 

(2) สถานที่จําหนายอาหาร ตองปฏิบัติใหเปนไปตามหลักสุขาภิบาลอาหาร ดังตอไปนี้ 
 (2.1) สถานท่ีรับประทานอาหาร สถานที่เตรียม ปรงุ ประกอบอาหารตองสะอาดเปนระเบียบจัดเปน
สัดสวนและถูกสุขลักษณะ 
 (2.2) ไมเตรียม ปรุงอาหารบนพ้ืน และบริเวณหนาหรือในหองน้ํา หองสวมและตองเตรียม ปรงุอาหาร
บนโตะที่สูงจากพ้ืนไมนอยกวา 60 เซนติเมตร 
 (2.3) ใชสารปรุงแตงอาหารที่มีความปลอดภัยมีเครื่องหมายรบัรองของทางราชการ เชน มีเลขสารบบ
อาหาร (อย.) เคร่ืองหมายรับรองมาตรฐานของกระทรวงอุตสาหกรรม (มอก.) 
 (2.4) อาหารสด ตองลางใหสะอาดกอนนํามาปรุง หรือการเก็บอาหารประเภทตางๆ ตองแยกเก็บเปน
สัดสวน อาหารประเภทเนื้อสัตวดิบ เก็บในอุณหภูมิที่ต่ํากวา 5 องศาเซลเซียส 
 (2.5) อาหารปรุงสําเร็จแลวเก็บในภาชนะที่สะอาดมีการปกปดวางสูงจากพื้นไมนอยกวา 60 เซนติเมตร 
 (2.6) น้ําแข็งที่ใชบริโภคตองสะอาด เก็บในภาชนะท่ีสะอาดมีฝาปดใชอุปกรณท่ีมีดามน้ําไหล และที่ลาง
ภาชนะตองวางสูงจากพ้ืนไมนอยกวา 60 เซนติเมตร 
 (2.7) ลางภาชนะดวยน้ํายาลางภาชนะ แลวลางดวยน้ําสะอาดอีก 2 คร้ัง หรือลางดวยน้ําไหล และที่ลาง
ภาชนะตองวางสูงจากพ้ืนไมนอยกวา 60 เซนติเมตร 
 (๒.๘) เขียงและมีด ตองมีสภาพดีแยกใชระหวางเนื้อสัตวสุก เนื้อสัตวดิบ และผักผลไม 
 (๒.๙) ชอน สอม ตะเกียบ วางตั้งเอาดามขึ้นในภาชนะโปรงสะอาด หรือวางเปนระเบียบในภาชนะโปรง
สะอาดและมีการปกปด เก็บสูงจากพ้ืนไมนอยกวา ๖๐ เซนติเมตร 
  
 
 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
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 (๒.๑๐) มูลฝอยและน้ําเสียทุกชนิด ตองกําจัดดวยวิธีถูกหลักสุขาภิบาล 
 (๒.๑๑) หองสวมสําหรับผูบริโภคและผูสัมผัสอาหารตองสะอาด มีอางลางมือท่ีใชการไดดีและมีสบูใช
ตลอดเวลา 
 (๒.๑๒) ผูสัมผัสอาหาร แตงกายสะอาด สวมเสื้อมีแขน ผูปรุงตองผูกผากันเปอนที่สะอาด และสวมหมวก
หรือเน็ทคลุมผม  
 (๒.๑๓) ผูสัมผัสอาหารตองลางมือใหสะอาดกอนเตรียม ปรุง ประกอบ และจําหนายอาหารทุกคร้ังและ
ตองใชอุปกรณในการหยิบจับอาหารที่ปรุงสําเร็จแลวทุกชนิด 
 (๒.๑๔) ผูสัมผัสอาหารที่มีบาดแผลท่ีมือ ตองปกปดปากแผลใหมิดชิดและหลีกเลี่ยงการปฏิบัติงานที่มี
โอกาสสัมผัสอาหาร 
 (๒.๑๕) ผูสัมผัสอาหารที่เจ็บปวยดวยโรคที่สามารถติดตอไปยังผูบริโภคได โดยมีน้ําสะอาดเปนสื่อ ให
หยุดปฏิบัติงานจนกวาจะรักษาใหหายขาด 
 (๒.๑๖) ปฏิบัติการอ่ืนใดเก่ียวดวยสุขลักษณะตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุขและคาํสั่งของ
เจาพนักงานทองถ่ิน รวมทั้งระเบียบ เทศบัญญัติ คําสั่งและประกาศของเทศบาลตําบลทาวอูทอง 
 
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน 
1. ผูประกอบการย่ืนแบบคําขอรับใบอนุญาตหรือ           กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม                                
    หนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหาร 
    และสถานที่สะสมอาหาร 
    (ระยะเวลา 5 นาที) 
 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน        กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอม   
    (ระยะเวลา 5 นาที)  
 

3. ออกใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงจัดตั้ง         กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  
    สถานที่จําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
    (ระยะเวลา 5 นาที) 
 

4. ลงนามใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการจัดตั้ง           เจาพนักงานทองถ่ิน 
    สถานที่จําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
    (ระยะเวลา 5 นาที) 

 

 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 20 นาที 

  
 
 
 
 
    

     หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ขาราชการ หรือ พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผูขอรับใบอนุญาต/หนังสือรับรอง     
การแจง           จํานวน 1 ฉบับ 
๒. สําเนาทะเบียนบานของผูขอรับใบอนุญาต/หนงัสือรบัรองการแจง    จํานวน 1 ฉบับ 
๓. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ  จํานวน 1 ฉบับ
๔. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจง ผูชวยจําหนายอาหารและผูปรุงอาหารของ
สถานประกอบการ                        จํานวน 1 ฉบับ
๕. แบบแปลนและผังบริเวณสถานท่ีกอสราง และกระบวนการจัดการของเสีย   จํานวน 1 ฉบับ 
6. เอกสารอ่ืนๆ ที่เก่ียวของ ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนด   จํานวน 1 ฉบับ 
 
คาธรรมเนียม 
ผูไดรับใบอนุญาตตองเสียคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราท่ีกําหนดไวทายเทศบัญญัตินี้ในวันที่มารับ
ใบอนุญาตสําหรับกรณีที่เปนการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ สําหรับกรณีที่เปนการขอ     
ตออายุใบอนุญาตตลอดเวลาที่ยังดําเนินกิจการนั้น ถามิไดเสียคาธรรมเนียมภายในเวลาที่กําหนด ใหชําระคาปรับ
เพิ่มขึ้นอีกรอยละยี่สิบของจํานวนคาธรรมเนียมท่ีคางชําระเวน แตผูไดรับใบอนุญาตจะไดบอกเลิกการดําเนิน
กิจการน้ันกอนถึงกําหนดการเสยีคาธรรมเนยีมคร้ังตอไป 

 
การรับเร่ืองรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลทาวอูทอง โทรศพัท: 035-552997 ตอ 5 
 
 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 


